元培醫事科技大學教職員校內活動/場地借用申請表
        申請日期：     年      月     日      
	承辦單位
	 
	活動名稱
	

	活動時間
	自      年       月       日        時        分起

        計         日        時

至      年       月       日        時        分止  

	經費預算
	
	經費
來源
	□社團自籌□由學校補助 （經費概算表如附件）

	申請人
	
	電話
	
	參加人數
	

	活動地點
	(大禮堂、光恩國際會議廳及光禧國際會議廳，由主辦單位申請線上場地借用
，並填寫借用單號：_____________________)

	承辦人
	 
	單位主管
	

	總務處-事務組
	

	總務長
	

	備

註
	1、 借場地前請先確認是否有無其他單位使用。

2、 借用時間至多為七天（含例假日），續借請於借用最終日前完成申請(如最終日為假日請提前至星期五中午前申請完成)。
3、 簽核完成後，請影印至總務處事務組。


