元培醫事科技大學鐵櫃申請表
	申請單位
	
	申請日期
	 年    月    日

	申請用途

(放置物品說明)
	

	申請規格
	

	單位現有
鐵櫃數量
	

	申請原因
	□新成立單位  □業務需求增購鐵櫃  □舊有不堪使用

	放置地點
	

	申請人
	二級單位主管
	一級單位主管

	
	
	

	總務處保管組審核

	     不通過申請：                                      (請說明理由)

	  通 過 申 請
	□採資源再利用由閒置資產轉移

□申請採購

	總務處保管組
	總務長

	
	


        申請流程說明：申請人→單位主管→總務處評估→ 財產轉移或由總務處申請採購
