
 

  營繕組/辦事員/黃裕程  業務職掌一覽表 
 

編號 項目名稱 工作項目 
 

1 校園營繕業務 

(1) 全校供電設備、自來水、天然瓦斯、

照明及空調等設備維修。 

(2) 全校電話修理及臨時架設電話。 

(3) 全校擴音設備維修。 

(4) 教學大樓水、電、空調及建築物硬體

設施修繕。 

(5) 宿舍水、電、空調、熱水供水系統及

建築物硬體設施修繕。 

(6) 臨時交辦事項。 

 

2 
大禮堂及國際會議廳

管理作業 

大禮堂、光禧國際會議廳及光恩國際會議

廳場地、視聽、燈光、空調管理相關事項。 
 

4 其他 主管交辦事項  

  


